(Kém theo Ké hoach sé 04/KH-UBND ngay 08/01/2024 ciia UBND xa Viét Hung)

Phu luc
NHIEM VU CU THE CUA KE HOACH CAIl CACH HANH CHINH XA VIET HUNG NAM 2024

3- Két qua/ San

STT 1- Nhi¢m vu 2- Hoat dong 2 4- Chii tri 5- Phoihop | 6- Thoi gian
cm vu ot A% pham -
I | Caicach thé ché
1.1. Thé ché hoa cic quy dinh|2.1. Swra ddi, b sung, ban hanh |Nghi quyét; Quyét| HPND, UBND | Cong chirc Tu Trong nam
caa Hién phap vé quyén con | méi van ban QPPL do HPDND va | dinh Xa phap 2024

ngudi, quyén cong dan, quyén
va nghia vy cua Mat tran To
qudc va céc td chuc chinh tri x&
hoi, x& hoi — nghé nghiép

UBND cac cap ban hanh trong
linh vuc dat dai, tai nguyén, khéc
phuc tinh trang tranh chap, khiéu
kién, tham nhiing, lang phi, dam
bdao cong khai minh bach viéc
quan 1y, st dung dat cong; ting
cuong giam sat, quan ly chat ché,
nang cao hiéu qua st dung dét
giao cho cic cong dong va doanh
nghiép nha nudce

1.2. P6i méi va nang cao chat
lugng cong tdc xay dung, ban
hanh van ban quy pham phép
luat dam bao cac van ban dugc
ban hanh kip thoi, ding quy
trinh, dam bao tinh kha thi, hop
hién, hop phap va thoéng nhat
trong hé théng phap luat

2.2. Tham muu HBDND, UBND
huyén ban hanh van ban chi dao
cong tac xay dung van ban quy
pham phap luét

Ké hoach; Bao cao;
Cong van

Cong chac Tu
phap

Céan bg, cong
chtrc lién quan

Thuong xuyén

1.3. Tang cuong tham van y
kién chuyén mén cua cac hiép
hoi, chuyén gia, nha khoa hoc va
tham van y kién rong rai cua
nguoi dan, t6 chiac va xa hoi
trong qua trinh xay dung va ban

2.3. Phdi hop véi cac co quan, to
chuc, cd nhan c6 lién quan trong
qua trinh xin y xay dung du thao
van ban QPPL

Hoi nghi; Céng van
tham gia y kién;

Céan bg, cong
chtrc lién quan;

Cong chac Tu
phap

Khi tham muu
xay dung van
ban




STT

1- Nhiém vu

2- Hoat dong

3- Két qua/ Sén
pham

4- Chu tri

5- Phéi hop

6- Thoi gian

hanh van ban quy pham phéap
luat

2.4. Phéi hop v6i cac co quan, don
vi xay dung dy thdo van ban ding
trinh tu, thi tuc va dam bao chat
luong

B4o c4o tham dinh

Céan bg, cong
chtrc lién quan

Cong chuc Tu
phap

Thudong xuyén

1.4. Ban hanh K& hoach va td
chirc trién khai thuc hién Ké
hoach tu kiém tra, ra soat va hé
thong hoa cac van ban quy pham
phap luat

2.5. Xay dung, tham muu UBND
x4 ban hanh K& hoach tu kiém tra,
ra soat, hé théng hoéa van ban
QPPL

K& hoach

Cong chuc Tu
phap

Céan bg, cong
chtrc lién quan

Quy 1/2024

2.6 Thyc hién ty kiém tra, kiém tra
theo tham quyén, ra soat, hé thong
hoéa van ban QPPL

Béo céo

Cong chuc Tu
phap

Can bg, céng
chic; HDND,
UBND xa

Thuong xuyén

2.7. Kién nghi, ra soat, sua ddi, bd
sung va hoan thién thé ché, co ché,
chinh sach phat trién manh m@& thi
truong khoa hoc va cong nghé gin
vol xay dung co phong dir li¢u
qudc gia vé khoa hoc va cong
nghé

Kién nghi

Cong chuc Tu
phap

Céan bg, cong
chtrc lién quan

Thudng xuyén

2.8. Cong bd van ban hét hiéu luc,
ngung hiéu lyc toan bd hodc mot
phan

Quyét dinh

Cong chac Tu
phap

Céan bg, cong
chtrc lién quan

Trong nam
2024

1.5. Thuc hién theo ddi, dén dc
tinh hinh ban hanh van ban quy
dinh chi tiét thi hanh vin béan
QPPL

2.9. Vin ban chi dao vé cong tac
theo d6i tinh hinh thi hanh phap
luat

Ké hoach; Cong van

Cong chuc Tu
phap

Can bg, céng
chtrc lién quan

Thuong xuyén

2.10. Banh gia tinh hinh ban hanh
vin ban quy dinh chi tiét, cong tac
t6 chtrc tap huan, phd bién phap
luat, tinh hinh tudn thu phap luat
clia co quan nha nudc va to chic,
ca nhéan

Bao cdo cong tac theo
ddi tinh hinh thi hanh
phap luat

Cong chuc Tu
phap

Can b, cong
chtrc lién quan

Thuong xuyén




3- Két qua/ San

STT 1- Nhi¢m vu 2- Hoat dong phém 4- Chii tri 5- Phoihop | 6- Thoi gian
2.11. Xur ly két qua theo dbi tinh | Van ban sta ddi, bo| Congchic Tu | Cén bd, cong Khi c6 phét
hinh thi hanh phép luat sung, thay thé ban phép churc lién quan hign

hanh madi van ban
QPPL
11 | Cai cach thi tuc hanh chinh
1.6. Ban hanh cac vian ban chi|2.12. Ban hanh cac Ké hoach vé |- Ké hoach kiém soét| Cong chicc Van| Canbo, cong | Mudn nhét trong
dao, diéu hanh va té chic thuc | cong tac kiém soat TTHC niam | TTHC, trién khai co| phong—Théng | chic lién quan | thang 01/2024
hién hoat dong kiém soat TTHC, | 2024 cia UBND x4 lam co so cho | ché mot cira, mot cua ké hoac theo thoi
thuc hién co ché mot cira, mot | cac can bo, cong chirc, dia phuong | lién théng va thuc hién han dugc giao tai
ctra lién thong trong giai quyét | to chic trién khai thuc hién TTHC trén moi truong Ké hoach ciia
TTHC va thuc hién TTHC trén dién tir nam 2024; tinh; bam sat theo
moi trudng dién tir - K& hoach ra soat, tinh hinh thuc tién
danh gia TTHC nam
2024,
- K& hoach truyén
thong vé hoat dong
kiém soat TTHC, trién
6 khai co ché mot cua,

mot cira lién théng va
thuc hién TTHC trén
moi truong dién tu
nam 2024;

- K& hoach kiém tra
cong tac kiém soat
TTHC va trién khai co
ché mot cira, mot cua
lién thdng va thuc hién
TTHC trén méi truong
dién tor nam 2024,

- Céc Ké hoach chuyén
dé (néu c6) theo yéu




3- Két qua/ San

STT 1- Nhi¢m vu 2- Hoat dong phém 4- Chii tri 5- Phoihop | 6- Thoi gian
cau nhiém vu.
2.13. Ban hanh cac vin ban, to |- Cac van ban chi dao, | Cong chic Van| Cén b, cong Thudong xuyén

chtrc thuc hién kiém soat TTHC,
trién khai co ché mot cira, mot cira
lién théng trong giai quyét TTHC
va thuc hién TTHC trén mobi
truong dién ta

diéu hanh cua UBND
xd, Chu tich UBND xa.
- Trao dbi, chia sé
théng tin, huséng dan
truc tiép cho ddi ngil
cbng chuc lam viéc tai
B6 phan Mot cura xa.

phong - Théng
ké

chure lién quan

1.7. Ra soat, kién toan, tham gia
tap huan nghiép vu va bao dam
ché do cho hé thdng can bo dau
mdi kiém soat TTHC; cong chiic
lam viéc tai Bo phan Mot ctra va
cbng chic tham gia qué trinh
giai quyét TTHC tai UBND xA.

2.14. Kip thoi dé nghi thay d6i can | To trinh cia UBND xa | Cong chirc Van |  Cén bo, cong Ngay khi c6
bo dau mbi kiém soat TTHC tai phong - Thong | chuc lién quan | thay dbi nhan
UBND x& theo Quyét dinh sb ké su thuc hién
154/Qb-UBND ngay 23/01/2018 nhiém vu tai
dé bao dam du s6 luong va dung UBND x4
thanh phan quy dinh

2.15. Tham gia tap huan nghiép vu |Cac 16p tap huan| UBND tinh, Can bo, cong | Khi co lich tap
dé nang cao ning luc cho hé thong | nghiép vu huyén chuc lién quan | huén cua cap
can bo dau mdi kiém soat TTHC; trén
cong chuc tai B6 phan Mot cira xa

2.16. Thyc hién xay dung S6 tay |S6 tay huéng dan| UBND tinh, Trong nim
huéng dan nghiép vu cho can bo | nghiép vu cho can bo huyén 2024

dau mdi kiém soat TTHC; cong
chuc tai Bo phan Mot cira xa

dau mdi kiém soét
TTHC va cdng chuc,
vién chuc tai Bo phan
MOt cira cac cap

2.17. Thuc hién bé tri va sir dung
kinh phi cho cong tac kiém soét
TTHC theo Quyét dinh s
18/2015/QD-UBND ngay
29/9/2015 cua UBND tinh va céc
quy dinh phép luat vé ngan sach nha

- Vin ban huéng dan
ctia cap trén;

- Kinh phi dugc bé tri
cho cdng tac kiém soat
TTHC tai cac co quan,
don vi theo quy dinh.

Cong chuc Tai
chinh - Ké toan

Céan bo dau mbi
kiém soat TTHC,
Cong chac lam
viéc tai bo phan
Mot cira xa

Thuong xuyén




3- Két qua/ San

STT 1- Nhi¢m vu 2- Hoat dong phém 4- Chii tri 5- Phoihop | 6- Thoi gian
nudC
2.18. Bao dam ché d¢, chinh sach | Kinh phi duoc chi tra| UBND Xa. Cong chuac Tai | Thuong xuyén
cho can bdo dau méi kiém soat | cho can bo dau méi va chinh; Céng chuc
TTHC va cong chic tai B6 phan|can bo mot cira theo Van phong -
MGt cira cac cap theo quy dinh tai | quy dinh Théng ké
Nghi quyét sb 333/2020/NQ-
HDND ngay 01/12/2020 cua
HDND tinh va Quyét dinh s
18/2015/QD-UBND ngay
29/9/2015 cta UBND tinh.
1.8. Kiém soat quy dinh vé|2.19. Thyc hién viéc danh gia tac | Ban danh gia tic dong| Céanbo,cong | Coéngchirc Tu | Trong qua trinh
TTHC tai cac du thao van ban | dong cua TTHC trong du thao van | cia TTHC chuc thuoc phéap du thao dé nghi
QPPL do xa ban hanh ban QPPL thudc thim quyén ban UBND xi dugc xay dung vin
hanh caa HDND xa, UBND xa giao chu tri ban QPPL va
soan thao cac du thao van ban
du thao van QPPL
ban QPPL co
quy dinh vé
TTHC
2.20. Tham gia y kién d6i véi quy | Van ban tham gia y|Cong chirc Van| Céanbo,cong | Khinhan dugc

dinh vé TTHC trong du thao vin
ban QPPL thudc tham quyén ban
hanh cia HDND tinh, UBND tinh;
HDND huyén, UBND huyén t6
chuc ldy y kién co quan, to chic
¢6 lién quan va dbi tuong chiu sy
tac dong cua quy dinh vé TTHC
thong qua tham van, hoi nghi, hoi
thao hozc biéu mau lay y kién khi
thay can thiét

kién cia UBND xa

phong - Thong
ké

chtrc lién quan

dé nghi tham
gia y kién cua
co quan chu tri
soan thao

2.21. Tham dinh quy dinh vé
TTHC trong dy thao van ban

Béo cao tham dinh cua
Cong chtac Tu phap

Cong chac Tu
phap

Céan bg, cong
chuc lién quan

Khi nhar} duoc
ho so d¢ nghi




3- Két qua/ San

STT 1- Nhi¢m vu 2- Hoat dong phém 4- Chii tri 5- Phoihop | 6- Thoi gian
QPPL thugc tham quyén ban hanh tham dinh cua
cua HDND xa, UBND xa co quan chu tri

soan thao
1.9. T6 chac thuc hién co ché | 2.22. Nhép, dang tai cong khai dit | Co s¢ dir lieu TTHC| Cong chic Van| Céanbg, cdong | Thudng xuyén

mot cura, mot cua lién thong
trong giai quyet TTHC tai
UBND xa

litcu TTHC d3 duoc cong bd trén
Co phong dit liéu Qubc gia vé
TTHC va két ndi, tich hop dir lidu
TTHC trén Co phong dir liéu qudc
gia dé cong khai trén Cong thong
tin dién ta huyén, Hé théng théng
tin giai quyét TTHC

da duoc cap nhat, dang
tai

phong - Théng
ké

chure lién quan

2.23. Cong khai trén Trang théng
tin dién ta caa xd (néu co) va tai
try UBND x4 (noi tiép nhan ho so
va tra két qua giai quyét TTHC)
bang hinh thirc niém yét hoac hinh
thirc dién tir d6i voi tit ca TTHC
thugc tham quyén tiép nhan, giai
quyét da duoc cong bb.

Cac TTHC duogc cong
khai theo dung quy
dinh tai Thong tu sb
02/2017/TT-VPCP
ngady 31/10/2017 cua
Van phong Chinh phu
huéng dan vé nghiép
vu kiém soat TTHC,
cu thé:

- Cong khai trén
Cong/Trang thdng tin
dién tir cua xa.

- Cong khai tai Bo
phan Mét ctra ctia x4 to
chac bang hinh thac
niem yét (ban giy)
trén bang hoic bang
hinh thac dién tor phu
hop véi diéu kién cua
UBND xa.

UBND x4, ca
nhan duoc trao
quyén tiép
nhan, giai
quyét TTHC

Codng chuc Van
phong - Thong ké

Thudng xuyén

2.24. B4 tri try phong, co phong

Bo phan Mot cua xa

UBND xa

Cong chuece Tai

Thuong xuyén




3- Két qua/ San

STT 1- Nhi¢m vu 2- Hoat dong phém 4- Chii tri 5- Phoihop | 6- Thoi gian
vat chat, trang thiét bi, kinh phi|dap tng cac yéu cau chinh, Céng chtic
hoat dong cho Bo phan Mot cura xa | nhiém vu Van phong -
dap tng yéu cau nhiém vu Théng ké
1.10. T6 chac thyc hién co ché [2.25. Trang bi B nhan dién |Bd nhan dién thuong| Cong chic Van| Can bg, cong Hoan thanh
mot cira, mot ctra lién thong | thwong hiéu cho Bo phan Mot cira | hiéu dwoc trang bi cho | phong - Théng | chuc lién quan trudc thang
trong giai quyét TTHC tai| x4 theo quy dinh tat ca Bo phan Mot cira ké 06/2024
UBND xa. xa
2.26. Cong bd danh muc TTHC | Quyét dinh Can bo, cdong | Coéng chirc Van | Thudong xuyén
thuc hién theo co ché mot cua, chuc lién quan | phong - Thong ké | theo Quyét dinh
mot ctra lién thong trén dia ban x4 cong b
TTHC/Danh
muc TTHC
2.27. Ban hanh quy trinh noi bo | Quyét dinh cua Chu| Canbo,cong | Congchic Van | Thuong xuyén
giai quyét cac TTHC thudc tham | tich UBND xa chuc lién quan | phong - Thong ké | theo Quyét dinh
quyén giai quyét cua xa cong b
TTHC/Danh
muc TTHC
10

2.28. To chuc giai quyét TTHC
cho cé nhan, t6 chuc theo ding
quy trinh dién tor da duoc thiét
lap tai Hé théng théng tin giai
quyét TTHC; nang cao hiéu qua
phdi hop gitra cac co quan, don vi
trong giai quyét TTHC, nhét 1a cac
nhom TTHC, dich vu cbng lién
thong; nang cao ty 1& hd so dugc
giai quyét va tra két qua trudc han,
dang han

- Toan bd qué trinh xur
Iy ho so TTHC duoc
cong khai trén Hé
théng thong tin giai
quyét TTHC va dugc
tich hop, dong bo 1én
Ccoéng Dich vu cong
Quéc gia, phuc wvu
cbng tac gidm sét cua
nguoi dan va cong tac
danh gia cia co quan
nha nudc cap trén;

- Phiéu xin 15i (theo
mau tai Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP)

Can bg, céng
chtrc lién quan

Cong chue Van
phong - Thong ké

Thuong xuyén




STT

1- Nhiém vu

2- Hoat dong

3- Két qua/ Sén
pham

4- Chu tri

5- Phéi hop

6- Thoi gian

trong truong hop giai
quyet ho so qua thoi
han quy dinh.

2.29. Xay dung cac bo hd so mau
hoiac video huéng dan thuc hién
TTHC d huéng dan tryc quan va
cu thé cho t6 chirc, ca nhan

Céc bo hd so mu hogc
video hudng dan thuc
hién TTHC

Cong chirc Vén
phong - Thong
ké

Céan bg, cong
chure lién quan

Trong nam
2024

2.30. Theo ddi viéc cong bd, cong
khai B chi s6 chi dao, diéu hanh
va danh gia chat luong phuc vu
nguoi dan, doanh nghiép trong
thuc hién TTHC, dich vu cbng
theo thoi gian thuc trén moi
truong dién tir (goi tat 12 Bo chi s6
phuc vu nguoi dan, doanh nghiép)

- Thuong xuyén dang
nhap Cbng Dich vu
cong qudc gia dé theo
ddi Bo chi s6 cua co
quan, don vi theo tung
ngay.

- Bo chi sb hang thang
dugc cong khai trén
Cong Thong tin dién tir
huyén va Hé théng
thong tin giai quyét
TTHC theo van ban
cong b da duoc ban
hanh.

Cong chae Van
phong - Thong
ké

Céan bg, cong
chuc lién quan

- Theo doi:
thuong xuyén;
- Céng b, cong
khai: hang
thang.

11

1.11. Bay manh cung cép dich
vu cong truc tuyen, thuc hién
TTHC trén méi truong dién ti

2.31. Cong b6 danh myc TTHC du
diéu kién cung cip dich vy cong
tryc tuyén toan trinh hoic mot
phan

Quyét dinh cua Chu
tich UBND xa

Céan bg, cong
chtrc lién quan

Cong chirc Vén
phong — Thong
ké

Thuong xuyén

2.32. Cung cap céc dich vu cong
tryc tuyén toan trinh va mot phan
trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC huyén; két ndi, tich hop voi
Cong Dich vu céng quéc gia

Céc dich vu cbng truc
tuyén dwoc cung cap
trén Hé thong thong tin
giai  quyét TTHC
huyén; két ndi, tich
hop véi Cong Dich vu
cdng qudc gia.

Cong chirc Van
phong — Thong
ké

Cén b9, cong
chuc lién quan

Thuong xuyén




STT

1- Nhiém vu

2- Hoat dong

3- Két qua/ Sén
pham

4- Chu tri

5- Phéi hop

6- Thoi gian

2.33. Thuc hién sé hoa thanh phan
hd so, két qua giai quyét TTHC
(ban gidy va ban dién ta) trong qua
trinh tiép nhan, xa Iy hd so TTHC
trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC xa

Dt liéu dién to TTHC
dugc xac lap trén Hé
théng thong tin giai
quyét TTHC

Céan bg, cong
chtrc lién quan

Cong chirc Vén
phong — Thong
ké

Thudong xuyén

2.34. Thanh toan truc tuyén phi, 1&
phi khi thuc hi¢n TTHC thong qua
Cong Dich vu cbéng quoc gia

S6 lidu, ty 18 ho so
TTHC duoc thanh toan
truc tuyén phi, 1& phi
trén Cong Dich wvu
cdng qudc gia va trén
Hé thong thong tin giai
quyét TTHC

Céan bg, cong
chtrc lién quan

Cong chirc Vén
phong — Thong
ké

Thudng xuyén

2.35. Tuyén truyén, huéng dan,
khuyén khich nguoi dan, doanh
nghiép su dung dich vu cbng truc
tuyén, thanh toan truc tuyén khi
thuc hién thua tuc hanh chinh; s
dung tai khoan dinh danh dién tr
VNelD mirc 2 By Cong an cap dé
thuc hién nop hd so truc tuyén trén
Hé thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh

Céac hoat dong tuyén
truyén, huéng dan
nguoi  dan, doanh
nghiép su dung dich vu
cong truc tuyén

Céan bg, cong
chtrc lién quan

Cong chirc Vén
phong — Thong
ké

Thudong xuyén

12

1.12. Ra soat, danh gia TTHC
thuoc tham quyen giai quyeét

UBND xa

2.36. Nghién cuu, xay dung Ké
hoach ra soat, danh gia TTHC nam
2024 cua xa bao dam co trong tam,
trong diém trén co phong cha
trong phat hi¢n, dé Xuat Cua cac co
quan truc tiép giai quyét TTHC va
y kién phan anh cua ca nhan, to
chic trong qua trinh thuc hién
TTHC

- K& hoach ra soét,
danh gia TTHC xa
nam 2024 duoc UBND
xa ban hanh.

Cong chue Van
phong — Thong
ké

Céan bg, cong
chtrc lién quan

Mudn nhét Ia
ngay
31/01/2024
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STT

1- Nhiém vu

2- Hoat dong

3- Két qua/ Sén
pham

4- Chu tri

5- Phéi hop

6- Thoi gian

2.37. T chirc thuc hién K& hoach
ra soat, danh gia TTHC nam 2024
véi muc tiéu kip thoi phét hién dé
quyét dinh theo thim quyén hoic
kién nghi cp c6 tham quyén quyét
dinh viéc stra d6i, bd sung, thay
thé, bdi bo hoic huy bo nhiing
TTHC khong can thiét, khdng phu
hop, khong dap ung dugc céac
nguyén tic vé quy dinh va thuc
hién TTHC

Cac san pham ra soat,
danh gia TTHC theo
quy dinh cuaa phap luat
va K& hoach ra soét,
danh gia TTHC huyén
nam 2024 cua UBND
Xa

Céan bg, cong
chtrc lién quan

Cong chirc Vén
phong — Thong
ké

Theo Ké& hoach
ra soat, danh
gia TTHC nim
2024 cua
UBND huyén
va hoan thanh
mudn nhat 1a
ngay 15/9/2024

2.38. Xay dung du thao van ban
thuc thi phuong an don gian hoa
TTHC thudc tham quyén cua
HDND x3, UBND x4 (néu cd)

Van ban QPPL cua
HDND xa, UBND xa
thuc thi phuong an don
gian héa TTHC thugc

Can bg, céng
chuc lién quan

Cong chue Van
phong — Thong
ké

Theo nhiém vu
duoc giao tai
phuong é4n don
gian héa TTHC

tham quyén (néu co) cia UBND x&
1.13. Ra soat, don gian hoda|2.39. Tiép tuc thuc hién hiéu qua | San pham ra soat, don| Canbg, cong | Cong chic Van | Theo Ké hoach
TTHC noi bo trong hé théng co | viéc ra soat, don gian héa TTHC | gian héa TTHC noi bo | chtc lién quan | phong —Théng |  ra soat, don
quan hanh chinh nha nuéc noi bo trong hé théng co quan | theo Ké hoach ké gian hoa TTHC
13 hanh chinh nha nudc giai doan noi bo giai
2022-2025 trén dia ban xa theo Ké doan 2022-
hoach sé 185/KH-UBND ngay 2025 cua
16/11/2022 cua UBND tinh UBND xa

1.14. Bay manh cong tac truyén
thong, huy dong cd nhan, to

2.40. Day manh cong téc truyén
thong, huy dong ca nhén, t6 chac

Céc san pham truyén
thong theo quy dinh tai

Cong chue Van
phong — Thong

Cén bdm cong
chuc lién quan

Theo Ké hoach
tuyén truyen

chuc tham gia kiém soat TTHC | tham gia kiém soat TTHC, trién | Ké hoach truyén thong ké nim 2024 cua
14 . A A B A o = A ~
khai co ché mot cira, mot cira lién UBND xa
thdng va thuc hién TTHC trén moi
truong dién ta
1.15. Tiép nhan, xir Iy phan anh, | 2.41. Cong khai dia chi tiép nhan | Pia chi tiép nhan phan|  UBND x4 Cong chirc Van | Thuong xuyén
15 |kién nghi cua cé nhan, t6 chac ve | phan anh, kién nghi vé quy dinh|éanh, kién nghi vé quy phong — Thong
quy dinh hanh chinh hanh chinh thuoc pham vi quan ly | dinh hanh chinh thudc ké
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3- Két qua/ San

STT 1- Nhi¢m vu 2- Hoat dong phém 4- Chii tri 5- Phoihop | 6- Thoi gian
ctaa UBND xa, Chu tich UBND x& | pham vi quan ly cua
tai tru s6 UBND xa UBND xa, Chu tich
UBND xa dugc cong
khai tai tru s UBND
Xa
2.42. Tiép nhan, nghién cau va|- Tiép nhan, phan loai | Cong chitc Van| Cén bd, cong Thudng xuyén

phan loai cac phan anh, kién nghi
cua c& nhan, to chirc vé quy dinh
hanh chinh thugc pham vi quan ly
cua UBND x4, Chu tich UBND xa
dé tham muu chuyén cho cac can
bo, cdng chire, don vi lién quan xir
1y theo quy dinh cua phép luat

phan éanh, kién nghi
theo quy dinh;

- Véan ban caa UBND
x& vé viéc chuyén phan
anh, kién nghi dé xu
y.

phong — Théng
ké

chtrc lién quan

2.43. Xu ly phan anh, kién nghi
theo van ban chuyén phan anh,

Két qua xir ly phan
anh, kien nghi theo

Céan bg, cong
chtrc lién quan

Codng chue Van
phong — Thong

Khi nhan duoc
van ban chuyén

kién nghi cia UBND x4 quy dinh ké phan anh, kién
nghi cia UBND

Xa
2.44. Theo dbi, don dbc, kiém tra |- Tong hop két qua xir| Cong chitc Van | Cén b, cong | Thuong xuyén

viéc xir ly phan éanh, kién nghi;
t6ng hop, bao céo va cong khai két
qua xtr ly phan anh, kién nghi theo
quy dinh

ly phan &nh, kién nghi,
bdo cdo UBND huyén
dinh ky hang théng,
hang quy, 01 nam hoac
dot xuat theo yéu cau;

- Cong khai két qua xur
ly phan &nh, kién nghi
theo quy dinh.

phong — Théng
ké

chtrc lién quan

16

1.16. Kiém tra cong tac kiém
sodt TTHC, thyc hién co ché
mot ctra, mot cua lién théng
trong giai quyét TTHC va thuc
hién TTHC trén moi truong dién

2.45. Pay manh tu kiém tra, danh
gia dinh ky, dot xuat va chuyén dé
cong tac kiém soat TTHC, thuc
hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyét TTHC va

Hoat dong kiém tra
duoc trién’khai thuc
hién theo Ké hoach.

Cong chue Van
phong — Thong
ké

Can b, cong
chtrc lién quan

Theo Ké& hoach
tu kiém tra nim
2024 cua
UBND xa
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3- Két qua/ San

STT 1- Nhi¢m vu 2- Hoat dong phém 4- Chii tri 5- Phoihop | 6- Thoi gian
tor thuc hién TTHC trén moi truong
dién tir tai cac co quan, don vi trén
dia ban xa
1.17. Thuc hién ché d6 bdo cdo | 2.46. Bao cao Van phong UBND |Béo cio dinh ky hang| Céng chic Van | Cén b, cong binh ky hang
tinh vé cong tac kiém soat TTHC, | thang, hang quy, 01| phong—Thdng | chuc lién quan thang, hang
trién khai co ché mot cira, mot cira | naim cua UBND huyén ké quy, 01 nam
lien thong trong giai quyét TTHC | giri Vian phong UBND theo quy dinh
17 va thuc hién TTHC trén méi|tinh theo quy dinh hozc dot xuat
truong dién tir hoic dot xuat khi co khi c6 yéu cau
yBu Cau cia co quan
nha nudéc cO tham
quyén
Il | Cai cach t6 chirc bd may hanh chinh nha nwéc
1.18. Tiép tuc to chirc kién toan | 2.47. Tiép tuc ra soat chirc ning, | Quyét dinh UBND x4 Theo quy dinh
va sap xép bo may chinh quyén | nhiém vuy, quyén han, co cau t6 cua Chinh phu
cac cap dam theo quy dinh chuc cua UBND xa theo quy dinh va khi c6 van
cia Chinh phua va huéng dan cua ban huéng dan
bo, nganh Trung wong cua bg, nganh
Trung vong
2.48. Tiép tuc sap xép t6 chuc bo | Quyét dinh UBND x4 Khi ¢ vin ban
may va kién toan chuc ning, huéng dan cia
18 nhiém vu caa UBND xa dam bao b, nganh
dang quy dinh Trung wong
2.49. Thyc hién tinh gian bién ché | Bao cao, Quyét dinh UBND xa Cong chuc Van Trong nam
cong chirc nim 2024 theo ké phong — Théng 2024
hoach, Dé an cua huyén ké
2.50. Quy dinh nhiém vu cu thé Quyét dinh UBND x4 Cong chitc Van | Quy 111/2024
clia timg chirc vu can bo cap xi va phong — Théng
timg chirc danh cong chirc cap xa ké

theo Nghi dinh 33/2023/ND-CP
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3- Két qua/ San

STT 1- Nhi¢m vu 2- Hoat dong phém 4- Chii tri 5- Phoihop | 6- Thoi gian
2.51. Xay dung Phuong an bb tri,| Phuong an, bao céo UBND xa Cong chirc Van | Thang 01/2024
sip xép to chlrc bd may can bo, phong — Thong
cong chure, ngudi hoat dong khong ké
chuyén trach cép xa doéi du khi
thuc hiéq sap )gép PVHC, trinh
cap c6 thdm quyén phé duyét theo
quy dinh (néu co)

2.52. Xay dyng K& hoach sir dung | K& hoach, Phuong &n UBND x& Cong chirc Van | Sau khi c6 Ké
bién ché can b9, cong chirc cap xa phong — Thong hoach cua
gan véi sap xep DPVHC cap xa giai ké huyén
doan 2023-2025 trén dia ban quan
ly
2.53. Quy ché quan Iy, s dung Quyét dinh UBND x4 Cong chirc Van | Thang 6/2024
can bg, cong chuc cap xa phong — Thong
ké
1.19. Ra soat, sip xép can bo, 2.54. Hoan thélr]h viéc phé duyét | Bao céo, Quyét dinh UBND huyén Trong nam
cong chuc theo quy dinh. be an giao quyen tu chu, tu chiu 2024
19 tréchv nhiém vé thuc hién nhiém
vu, to chfrc b6 may, nhan sy va tai
chinh doi vai cac don vi su nghiép
1.20. Tiép tuc thuc hién cac | 2.55. To chuc lai md hinh bo phan | & an, phuong én UBND huyén UBND xa | Thuc hi¢n theo
Nghi quyet: s6 18-NQ/TW va so | mot cura xa quy dinh cua
19-NQ/TW Hoi nghi 1an thur sau tinh, huyén
cua BCH Trung wong Dang |56 xay dung D& 4n sép nhap Quyét dinh UBNDhuyén | UBNDxX& | Khi c6 van ban
khoa XII cac don vi sy nghiép gido duc theo chi dao cua
20 Ké hoach 160/KH-UBND ngay huyén
14/11/2023 cuia UBND huyén
2.57. Thyc hién ding quy dinh vé Quyét dinh UBND xa Thuong xuyén

bién ché cong chic va sb luong
nguoi lam viéc hudng luong tir
NSNN trong cdc co quan hanh
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STT

1- Nhiém vu

2- Hoat dong

3- Két qua/ Sén
pham

4- Chu tri

5- Phéi hop

6- Thoi gian

chinh va cac don vi sy nghiép
cong lap

2.58. Sip xép, co ciu lai doi ngi
cong chirc dam bao theo vi tri viéc
lam; Thuc hién chinh sach tinh
gian bién ché theo quy dinh

Quyét dinh

UBND xa

Thuong xuyén

2.59. Thyc hién giai quyét chinh
sach hd trg cong chirc nghi huu
trude tudi, chuyén cong tac, thoi
viéc theo nguyén vong

Cong van

UBND xa

Thuong xuyén

2.60. Hoan thanh viéc phé duyét
diéu chinh vi tri viéc lam doi véi
can bg, cong churc

Quyét dinh/To trinh

UBND xa

Quy 1/2024

21

1.21. Vé trién khai sip xép
DVHC cap xa

2.61. Xay dung van ban trién khai
thuc hién Ké hoach 130/KH-
UBND ngay 10/8/2023 cua UBND
huyén vé thyc hién Nghi quyet s6
35/2023/UBTVQHI15 cia Uy ban
TVQH va Nghi quyét 117/NQ-CP
ciia Chinh phu vé t6 chue, sap xép
DVHC cép huyén, cip xi giai
doan 2023-2025

Ké hoach/Cong vin

UBND xa

Cham nhét
thang 01/2024

2.62. Xay dung Ké hoach tu kiém
tra

Cong vin; Ké hoach

UBND xa

Thuong xuyén

v

Cai cach che d¢ cong vu

22

1.22. Co cau, sip xép lai doi ngii
can bd, cong chuac theo vi tri
viéc lam, khung nang luc, bao
dam dung nguoi, dung viéc,
giam sO luong, nang cao chét
luong, hop 1y vé co cau

2.63. Ra soat, danh gia, bo sung
hoan thién cac chi tiéu vé vi tri
viéc lam, khung nang luc

be¢ an vi tri viéc lam

UBND xa

Khi ¢6 hudng
dan cua bd,
nganh trung

uong
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STT

1- Nhiém vu

2- Hoat dong

3- Két qua/ Sén
pham

4- Chu tri

5- Phéi hop

6- Thoi gian

23

1.23. Trién khai thuc hién ché
do tién luong ddi véi can bo,
cong chuc trén dia ban xa nam
2024

2.64. Trién khai thyc hién ché do
tién luong doi véi CBCC trén dia
ban xa nam 2024

Quyét dinh

UBND xa

Thuong xuyén

24

1.24. Tham gia cac 16p dao tao,
boi dudng can b, cong churc.

2.65. Tham gia cac 16p dao tao,
boi dudng can b, cong churc.

L6p dao tao, bodi dudng

Co quan cap
trén

UBND xa

Khi cg') licl} tap
huan, boi
dudng

24

1.25. Cap nhat Co phong dir licu
vé CBCCVC cua x3 bao ddm
theo quy dinh (dép Umg du 109
truong dir liéu thong tin), dong
b, két ndi voi Co phong dir liu
qudc gia vé CBCCVC cua BNV,
sir dung, khai thac Co phong dir
liéu bao dam thong sudt, hiéu
qua

2.66. T6 chirc cap nhat dir liéu vé
CBCC x4

Dit liéu vé CBCC

UBND xa

Cén b9, cong
chuc lién quan

Quy 1/2024

25

1.26. Dénh gia, xép loai chét lugng
do1 voi can bo, cong chirc.

2.67. Thyc hién dénh gia, xép loai
chat lugng CBCC theo quy dinh

Két qua danh gia, xép
loai chat lugng hang
thang doi voi1 CBCC

UBND xa

Can bo, cong
chure lién quan

Thuong xuyén

26

1.27. Thuong xuyén thuc hién
cong tac kiém tra viéc chap hanh
ky luat, ky cuong hanh chinh, xtr
1y nghiém tinh trang lgi dung chirc
vu, quyén han dé truc loi c4 nhan;
kip thoi phat hién, xr ly nghiém
minh nhimg t6 chirc, ci nhan sai
pham

2.68. TH chure tu kiém tra

Bao cao, két luan

UBND xa

Cén b9, cong
chtrc, dia phuong

Thuong xuyén

Cii cach tai chinh cong

27

1.28. Thuc hién hi€u qua ké hoach
dau tu von ngan sach nha nudc
hang nam

2.69. HO so thanh toan, bdo céo
giai ngan

B4o cao

UBND xa

Cong chure Tai
chinh - Ké toan
Xa

Thuong xuyén
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3- Két qua/ San

STT 1- Nhi¢m vu 2- Hoat dong phém 4- Chii tri 5- Phoihop | 6- Thoi gian
1.29. T6 chitc thyc hién céc kién|2.70. Thyc hién diéu chinh du| B&océo, Quyétdinh | UBNDX& | Congchirc Tai | Khico van ban
nghi sau thanh tra, kiém tra, ki€m | todn, quyét toan, thyc hién quy chinh - Ké toan chi dao
28 , X e 1 A \ A 1A x

toan nha nudc vé tai chinh, ngan | trinh ndi bd xa

sach

1.30. Ban hanh quy dinh vé& quan | 2.71. Tham muu vin ban vé quan Quyét dinh UBND x& Cong chirc Tai | Sau khi c6 céc
29 1y tai san cong dam bao dung quy | 1y tai sdn cong chinh - Ké toan quy dinh

dinh cta Luat Quan ly, st dung tai xa

san cong

1.31. Ban hanh quy ché quan 1y, | 2.72. Tham muu vin ban vé quan Quyét dinh UBND x4 Cong chirc Tai | Sau khi c6 cac
30 |[str dung tai san cong dam bao | ly tai san cong chinh - K¢é toan quy dinh

dung quy dinh xa

1.32. Trién khai thyc hién ding|2.73. Tham muu van ban vé quan Béo cao UBND xa Cong chie Tai | Thuong xuyén
31 |céc quy dinh vé sap x€p lai, xur ly | Iy tai san cong chinh - Ké toan

nha, dat thudc tham quyén quén ly Xa

1.33. Cong khai tai chinh (1. Cong | 2.74. Tham muu c4c van ban; Bao |  Nghi quyét, Quyét UBND x4 Cong chire Tai | Quy /2024 doi

khai du toéq ngan sach 2924; 2. cé9 két qgé thuc hién du’qc’ cap co dinh chinh - Ké toan vo1 du toan;

Cong khai so liéu va thuyét minh | tham quyén phé duyét, quyet dinh xa Quy 1V/2024
32 | tinh hinh thyc hién du toan ngan d6i véi Quyét

sach nha nuéc (quy, 6 thang, toan

nam); 3. Cong khai quyét toan

ngan sach nha nuéc 2023...)
VI | Xy dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén s6

1.34. Tiép tuc dau tu, duy tri hoat 2.?5. Pau tu, duy tri hoat dong| Béo cao két qua thuc UBND xa Co quan cép trén | Thuong xuyén
33 |dong Cong thong tin dién tir cuia | Cong thong tin dién tir xa hién

co quan nha nudc.

1.35. Thyc hién ky s6 day du theo | 2.76. Thuc hién ky s6 trén cac tai | Bao cao két qua thuc | Can bg, cong | Cong chirc VP- | Thudng xuyén
34 | dung quy dinh véi cac van ban, tai | liéu dién ti hién churc TK

liéu dién tur
g5 | 1:36. Thyc hién tao lap hé so cong | 2.77. Thyc hién 1ap hd so dién tr | Bao cdo két qua thuc | Can bo, cong | Cong chitc VP- | Thuong xuyén

vi¢c theo quy dinh hién churc TK




17

STT

1- Nhiém vu

2- Hoat dong

3- Két qua/ Sén
pham

4- Chu tri

5- Phéi hop

6- Thoi gian

36

1.37. Duy tri hoat dong hé thong
mang ndi by LAN, thay thé cac
thiét bi tuong lira bi hong, thiét bi
hoi nghi truyén hinh; mua sim,
thay thé cac thiét bi, may tinh cii;
Trang bi, bd sung thiét bi dam bao
diéu kién dé thuc hién két ndi véi
mang truyén s6 liéu chuyén ding
cta co quan Pang, Nha nudce; dam
bao an toan, an ninh thong tin

2.78. Thuc hién thue

Béo céo ket qua

Can bg, cong
churc

Cong chirc VH-
XH

Thuong xuyén

37

1.38. Cung cap diy du thong tin
theo Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP
ngay 24/6/2022 cua Chinh phu
trén Cong thong tin dién tir xa

2.78. Thyc hién dang tai thong tin

Bao céo ket qua

Cén b9, cong
chirc

Cong chuc VP-
TK

Thuong xuyén

38

1.39. Duy tri van hanh, thuong
xuyén nang cap Hé thong thong
tin bao cao xa dam bao tich hop
voi Hé thong thong tin bio cdo
Chinh phu

2.79. Thuong xuyén chuan hoa,
nang cap giao dién sur dung

Heé thong thong tin bao
cao dugc nang cap

Co quan cap
trén

UBND xa

Thuong xuyén

VI

Cong tac chi dao, diéu hanh

39

1.40. Tiép tuc chi dao quyét liét
viéc trién khai thyuc hién day du
cac ndi dung, nhiém vu CCHC
nha nudc theo Chuong trinh tong
thé ciia CCHC nha nuée cla
Chinh phu va cia B9, nganh
Trung wong giai doan 2021-2030,
cta huyén, cua xa giai doan 2021-
2030, bao dam chat luong, hiéu
qué, dung tién do

2.80. Xay dung cac van ban chi
dao, diéu hanh thuc hién cac
nhiém vu CCHC.

Chuong trinh, Ké
hoach

UBND xa

Cén b9, cong
chuc xa

Thuong xuyén

2.81. Thuc hién chan chinh, quy
trach nhiém khi phat hién ton tai,
han ché

Cong vin chén chinh,
danh gia trach nhi¢m

UBND xa

Cén b9, cong
chure xa

Thuong xuyén

40

1.41.Tiép tuc trién khai theo di,
dénh gi4, xac dinh chi s6 CCHC

2.82. T6 chuc xac dinh mirc do hai
long cua nguoi dan, to chuc véi sy

Phiéu diéu tra

Cong chirc VP-

Cén b9, cong

Quy 11/2024
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3- Két qua/ San

STT 1- Nhi¢m vy 2- Hoat dong phém 4- Chi tri 5- Phoi hgp | 6- Thoi gian
hang nam cia UBND xa phuc vu ctia co quan hanh chinh TK chuc lién quan
nha nudc trén dia ban xa
2.83. T’(x) chue, trién khai ty danh | Bao céo ty danh gia | Cong chuc VP-|  Can bo, cong Théng 9/2024
gia, cham diém Chi s6 CCHC TK chuc lién quan
2.84. ’T(A) chrc chdm diém, tong| Béo cdo tu danh gia | Cong chirc VP-|  Cén b, cong Théng
hop két qua xac dinh TK chtrc lién quan 10,11/2024
1.42. Tiép tuc tmg dung cong nghé | 2.85. Tham gia cac cudc hop giao Cudc hop UBND huyén UBND xa Thuong xuyén
thong tin trong hoat dong quanly | ban tryc tuyén gitta UBND huyén
a1 cong tac CCHC; duy tri, phat trién | va UBND Xa
vasu dl-ing COAhlﬁu_ qua H? tPong 2.86. Phéi hop néng cap phan| Phan mém, dit liéu UBND tinh UBND xa Thuong xuyén
phan mém cham diém chi s mém chém diém chi s6 CCHC
CCHC doi voi xa
1.43. Tang cudng cong tac tuyén | 2.87. Xy dung cac chuong trinh, Chuong trinh; Ké UBND xa Cong chirc VH- | Thang 01/2024
truyén vé CCHC bang cac hinh ké hoach tuyén truyén hoach XH
thc thiét thue, phong phtt, da 15 88 Hgi nghj so két, trao ddi néi Hoi nghi UBNDxX& | Canbo,cong |Quy II, 111/2024
dang, hi¢u qua dung vé CCHC chirc lién quan
2.89. Tham gia tap hudn nang cao | Céc 16p tap huan UBND huyén | Cénbd,cong | Khico lich tap
42 nghi¢p vu cong tdc CCHC cho can chure lién quan huan
bd, cong churc
2.90. Tham gia cudc thi tim kiém Bai du thi UBND tinh UBND xa Khi c6 thdng
giai phap, sang kién CCHC béo trién khai
2.91. Phat trién cac hinh thirc Tin bai, to roi, ap Cong chtrc Can b9, cong Thuong xuyén
tuyén truyén phich, pano VH-XH churc lién quan
1.44. Tang cuong cong tac tr kiém | 2.92. Thuc hién ty kiém tra Ké hoach, Bao céo UBND x& Can bo, cong | Quy 11, 111/2024
tra, giam sat viét thlgc hién CCHC, churc lién quan
43 | kip thoi chi daf)’ khac phuc nhiing | 5 93 Thuc hién chan chinh sau| Vain ban chin chinh UBND xa Cén b9, cong Sau khi thuc

ton tai, han ché

cac cuoc tu kiém tra

chuc lién quan

hién tyu kiém tra
xong




